PLANO ANUAL DE AUDITORIA INTERNA 2025

INTRODUCAO

Este documento apresenta o Plano Anual de Auditoria Interna — PAAI, da
Unidade de Assessoramento Técnico-Administrativo de Controle Interno, referente ao
exercicio de 2024, em atendimento ao disposto no artigo 11, da Orienta¢do Técnica do
TCE/MG. O PAAI contempla as atividades que foram consideradas no planejamento da
unidade de controle interno, a serem executadas durante o exercicio 2025, no periodo
de janeiro a dezembro de 2025.

DA UNIDADE DE CONTROLE INTERNO

— Exercer o controle a fiscalizagdo interna de atos e procedimentos administrativos em
consonancia com os limites determinados em lei.

— Consultar e requisitar documentos e procedimentos para andlise, fiscalizacdo e
indicacdo, se for o caso, de providéncias e corregoes.

— Exercer o controle interno dos atos administrativos praticados pelos agentes que
integram o Poder Executivo.

— Emitir relatérios sobre atos e procedimentos administrativos elaborados pelo Poder
Executivo.

— Notificar aos 6rgdos de controle externo e Ministério Publico sobre atos e
procedimentos irregulares que possam ou tenham causado lesdo ao erario ou
descumpram preceito legal.

— Supervisionar a emissdo de procedimentos administrativos relativos a aplicacdo de
recursos publicos, atestando sua regularidade.

— Outras atividades de controle interno e fiscalizagdo determinadas em lei, existentes
ou a serem criadas a qualquer tempo.

FATORES CONSIDERADOS NA ELABORAGAO DO PAAI — 2025

O planejamento dos trabalhos de controle interno é pautado pelos seguintes fatores:

— A definicdo das atividades prioritarias com base nos critérios de materialidade,
relevancia e risco;

— Observacdes efetuadas no transcorrer do exercicio anterior;

— Identificacdo das atividades que necessariamente precisam ser atendidas em virtude

de exigéncias normativas ou atribuicdes definidas pela TCE/MG;

— As atividades de controle interno, sempre que possivel, serdo exercidas de forma
concomitante aos atos controlados.



CONSIDERAGOES FINAIS

As atividades de controle interno a serem desenvolvidas encontram-se
detalhadas neste plano.

Importa ressaltar que, ao longo do exercicio, a execucdo dos trabalhos poderd
sofrer alteragbes em funcdo de fatores imprevisiveis ou supervenientes, tais como a
realizacdo de auditorias especiais, que poderdo ser demandadas pela Administracao
Municipal.

Abaeté-MG, 26 de dezembro de 2024.

Elisangela Francisca Medeiros da Silva Athanazio.
Controlador geral



PLANO ANUAL DE ATIVIDADES DE CONTROLE INTERNO — 2025

ATIVIDADES ROTINEIRAS

Acompanhar os langamentos no programa gerencial de frotas.

Avaliar se a aplicagdo de recursos na manutengdo e no desenvolvimento do ensino
atingiu o limite de 25%, no minimo, da receita resultante de impostos, compreendida a
proveniente de transferéncias, na manutenc¢do e desenvolvimento do ensino, considerando
recursos aplicados a totalidade de despesas liquidadas compativeis a funcdo de governo,
conforme Lei de Diretrizes e Bases da Educacao.

Avaliar se os limites de despesas com pessoal estabelecidos nos artigos 19 e 20 LRF
foram observados.

Avaliar se foi dada ampla divulgacao, inclusive em meios eletrénicos de acesso publico,
aos seguintes instrumentos: PPA, LDO, LOA, PrestacGes de Contas Mensais e Anual, RREO e RGF,
Pareceres Prévios emitidos por Orgdo de Controle Interno e Externo, dentre outros. Avaliar,
inclusive, se foram observadas as disposi¢cdes contidas nos artigos 52 a 58 da LRF.

Avaliar se foi objeto de divulgacdao, em tempo real, de informacdes pormenorizadas da
execucdo orcamentdria e financeira, observadas as disposi¢cdes contidas no artigo 48-A da LRF.

Responder aos questiondrios do TCE.
Responder questiondrios do IBGE.

Verificar a regularidade da prestacdo de contas das despesas com viagens realizadas por
servidores.

Verificar a regularidade das operacdes e procedimentos do Almoxarifado.
Verificar as movimentacOes de entrada e saida de materiais de consumo e permanente.
Verificar a efetividade das a¢Ges de controle e composi¢ao do patriménio.

Avaliar a eficiéncia, a eficicia e a economia na aplicagao e utilizagdo dos recursos
publicos, gerando uma melhor gestdo administrativa;

Verificar e acompanhar o cumprimento das orientagbes e Recomendagbes
Administrativas emitidas pelo TCE/MG;

Verificar se esta sendo realizada uma ampla pesquisa de pre¢os nos processos
licitatorios.

Analisar o cumprimento das rotinas estabelecidas para eficiéncia dos Departamentos de
Compras e Licitacdes e Contratos atendendo ao disposto no inciso | do artigo 52 da Instrucao
Normativa n2 08/2003 do TCE.



ATIVIDADES MENSAIS

JANEIRO

Elaborar relatdorio mensal;

Avaliar se as demonstracbes contabeis
evidenciam a integralidade dos bens em estoque,
mdveis, imoveis e intangiveis em compatibilidade
com os inventdrios anuais, bem como, as
variacoes decorrentes de depreciacao,
amortizacdo ou exaustdo, e as devidas
reavaliagOes.

Avaliar se os registros analiticos de bens
de carater permanente estdo sendo realizados
contendo informacdes necessdrias e suficientes
para sua caracterizagdo e se existe a indicacdo, na
estrutura administrativa do érgdo, de agente(s)
responsavel(is) por sua guarda e administracado.

Acompanhar o fechamento contabil.

Fazer levantamento da frota Municipal.

Acompanhar a remessa de informacgGes
relativas a folha de pagamento de pessoal, para

composicao do CAPMG por meio do SICOM.

Acompanhar a publicacdo da matriz de
saldo contabil.

Fevereiro

Avaliar por amostragem se as contratagdes
por dispensa ou inexigibilidade de licitagdo
contidas nos artigos 72 a 75 da Nova Lei de
LicitagOes.

Avaliar por amostragem o controle de
combustivel pelos veiculos.

Elaborar relatdrio mensal.
Acompanhar o fechamento contabil.

Acompanhar a publicacdo da matriz de saldo
contabil.

Verificar se os veiculos estdo lotados nas
respectivas secretarias

Acompanhar a remessa de informagGes
relativas a folha de pagamento de pessoal, para
composi¢ao do CAPMG por meio do SICOM.




Acompanhar o fechamento da DIRF

Margo

Inspecionar e verificar por amostragem o
estoque da Merenda escolar e do material de
higiene e limpeza da Secretaria da Educacao.

Acompanhar o fechamento contabil.
Elaborar relatério mensal
Elaborar relatdrio anual referente a 2024.

Acompanhar a remessa de informacgGes

relativas a folha de pagamento de pessoal, para

composicao do CAPMG por meio do SICOM.

Acompanhar a homologacdo e publicacdo
do REO e a matriz de saldo contabil.

Abril

Avaliar por amostragem se as
contratagdes por dispensa ou inexigibilidade de
licitacdo observaram as disposicdes contidas nos
artigos 72 a 75 da Nova Lei de Licitagoes.

Avaliar por amostragem o controle de
combustivel pelos veiculos.

Acompanhar o fechamento contabil.

Elaborar relatério mensal.

Acompanhar a remessa de informacGes
relativas a folha de pagamento de pessoal, para

composicao do CAPMG por meio do SICOM.

Acompanhar a publicagdo da matriz de
saldo contabil.

Maio

Andlise por amostragem de aditivos
firmados pelo Municipio para o exercicio de 2025.

Acompanhar o fechamento contabil.

Verificar se os veiculos estdo lotados nas
respectivas secretarias

Elaborar relatério mensal.

Acompanhar a homologacao e publicacdo do
REO e a matriz de saldo contabil.




Acompanhar a remessa de informagdes
relativas a folha de pagamento de pessoal, para
composicdo do CAPMG por meio do SICOM.

Junho Acompanhar a publicacdo dos
demonstrativos relativos ao Relatdrio de Gestdo
Fiscal (12 Semestre do Exercicio de 2025.
Acompanhar o fechamento contabil.
Elaborar relatdrio mensal.
Acompanhar a publicacdo da matriz de saldo
contabil.

Acompanhar a remessa de informagdes
relativas a folha de pagamento de pessoal, para
composicao do CAPMG por meio do SICOM.

Verificar a regularidade dos veiculos e
emissao de CRLV.

Julho Avaliar por amostragem o controle de

combustivel pelos veiculos

Acompanhar o fechamento contabil.

Elaborar relatdrio mensal.

Acompanhar a homologacao e publicacdo do
REO e a matriz de saldo contabil.

Acompanhar prestacdo de contas das
secretarias

Acompanhar a remessa de informacgGes
relativas a folha de pagamento de pessoal, para
composi¢ao do CAPMG por meio do SICOM.

Agosto Avaliar por amostragem se as contratagdes

por dispensa ou inexigibilidade de licitagdo
observaram as disposi¢des contidas nos artigos 72
a 75 da Nova Lei de Licitagoes.
Acompanhar o fechamento contabil.
Verificar se os veiculos estdo lotados nas

respectivas secretarias

Elaborar relatéorio mensal.




Acompanhar a publicacdo da matriz de saldo
contdbil.
Acompanhar a remessa de informacdes
relativas a folha de pagamento de pessoal, para
composicdo do CAPMG por meio do SICOM.

Setembro Avaliar por amostragem o controle de
combustivel pelos veiculos.
Acompanhar o fechamento contabil.
Elaborar relatério mensal.

Acompanhar a remessa de informagdes
relativas a folha de pagamento de pessoal, para
composi¢ao do CAPMG por meio do SICOM.

Acompanhar a homologacdo e publicacdo do
REO e a matriz de saldo contabil.
Outubro Avaliar se foram realizadas despesas sem
emissao de prévio empenho.
Acompanhar o fechamento contabil.
Elaborar relatdrio mensal.

Acompanhar a remessa de informacGes
relativas a folha de pagamento de pessoal, para
composicao do CAPMG por meio do SICOM.

Acompanhar a publicacdo da matriz de saldo
contabil.
Novembro Avaliar por amostragem o controle de

combustivel pelos veiculos.
Verificar relagdo de estagiarios.
Acompanhar o fechamento contabil.

Verificar se os veiculos estdo lotados nas
respectivas secretarias

Elaborar relatério mensal.
Acompanhar a remessa de informacGes

relativas a folha de pagamento de pessoal, para
composicao do CAPMG por meio do SICOM.




Acompanhar a homologacdo e publicacdo do
REO e a matriz de saldo contabil.

Dezembro

Elaborar o Plano Anual de Atividades de
Controle Interno para 2026.

Avaliar por amostragem se as contratagdes
por dispensa ou inexigibilidade de licitagdo
observaram as disposi¢Ges contidas nos artigos 72
a 75 da Nova Lei de LicitacGes.

Acompanhar o fechamento contabil.
Acompanhar a remessa de informagdes
relativas a folha de pagamento de pessoal, para

composicao do CAPMG por meio do SICOM.

Acompanhar a publicagdao da matriz de saldo
contabil.

Abaeté-MG, 26 de dezembro de 2024.

Elisangela Francisca Medeiros da Silva Athanazio.

Controlador geral




